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Zaproszenie do składania ofert 
 
Dot.: Wykonania Teczek dla BO w skład których wchodzą materiały dydaktyczne oraz 
piśmiennicze w ramach projektu „Nowe kwalifikacje – nowa przyszłość” 
współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu 
Społecznego  realizowanego przez Wojewódzki Uniwersytet Robotniczy sp. z  o. o. 
 
1. Beneficjent zwany dalej Zamawiajacy: 

Wojewódzki Uniwersytet Robotniczy Sp. z o. o. 
Siedziba: 44-100 Gliwice, ul. Grodowa 2/1 
REGON 003443850 , NIP 634-019-64-88 
 

2. Nazwa projektu: 
„NOWE KWALIFIKACJE - NOWA PRZYSZŁOŚĆ” 

 
 

S z a n o w n i    P a ń s t w o 
 
 Zwracamy się z uprzejmą prośbą o złożenie oferty na zaprojektowanie, wykonanie  
i dostawę Teczek dla BO w skład których wchodzą materiały dydaktyczne oraz 
piśmiennicze dotyczące projektu realizowanego przez Wojewódzki Uniwersytet 
Robotniczy Sp. z o. o. pn. ” NOWE KWALIFIKACJE – NOWA PRZYSZŁOŚĆ”, 
współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu 
Społecznego.  
Treść zaproszenia dostepna jest na stronie internetowej pod adresem 
http://www.wur.com.pl/nk w zakładce „ogłoszenia” oraz w siedzibie Zamawiającego. 
 
I. Opis przedmiotu zamówienia. 
 
Przedmiot zamówienia stanowi produkcja oraz dostarczenie do siedziby Zamawiającego 
Teczek dla BO w skład których wchodzą materiały dydaktyczne oraz piśmiennicze 
dotyczące realizowanego przez Wojewódzki Uniwersytet Robotniczy Sp. z o. o. Projektu 
pn. ”NOWE KWALIFIKACJE – NOWA PRZYSZŁOŚĆ”, współfinansowanego przez Unię 
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
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 Każdy materiał promocyjny, wykonany w ramach wyszczególnionych zadań, musi 
zawierać odpowiednie logotypy i informacje zgodnie z wytycznymi  dotyczącmymi 
oznaczania projektów w ramach PO KL dostępnymi na stronie: 
http://efs.wup-katowice.pl/promocja_po_kl/wytyczne_i_dokumenty.  

 
 

Zamówienie składa się z 2 zadań. 
 
Zadanie 1 
 
Produkcja 320 kpl. Teczek dla BO w skład których wychodzą : 
 

• teczka ortalionowa na materiały dydaktyczne z paskiem na ramię zawierająca 
wewnętrzne kieszonki umożliwiające wpięcie długopisu oraz posiadająca kolorowy 
nadruk na zewnętrznej klapie zamykającej torbę. 

• wielofunkcyjny segregator na dokumenty, zawierający klips, uchwyt na długopis, 
kieszonkę foliową, skrzydełka domykające segregator oraz rzepy. Segregator 
powinien zostać wyprodukowany w kolorze z zastosowaniem folii matowej oraz 
lakieru punktowego UV.  

• długopis i ołówek automatyczny w estetycznym etui wraz z grawerem lub kolorowym 
nadrukiem na etiu znaków graficznych identyfikujących projekt „NOWE 
KWALIFIKACJE - NOWA PRZYSZŁOŚĆ”. 

• linijkę plastikową 
• zakreślacz 

 
 
Zadanie 2  
 
Produkcja materiałów dydaktycznych z powierzonych materiałów. 
 
Produkcja materiałów dydaktycznych w skład których wchodzi: 
 
1. 80 szt. skryptów pt „GRAFIKA” o specyfikacji:  
 

• Wnętrze: ok. 70 stron (35 kartek) formatu A4 
• Papier: biały, 90 - 110 g offset 
• Kolor: 4+4 CMYK,  
• okładka kreda matt 300g, 4+4 kolor CMYK,  
• Wykończenie skryptu: całość pracy zszywana lub klejona  

 
 
2. 110 szt. skryptów pt „KADRY, KSIĘGOWOŚĆ” o specyfikacji:  
 

• Wnętrze: ok 130  (65 kartek) formatu A4 
• Papier: biały, 90 - 110 g offset 

http://efs.wup-katowice.pl/promocja_po_kl/wytyczne_i_dokumenty
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• Kolor: 4+4 CMYK,  
• okładka kreda matt 300g, 4+4 kolor CMYK,  
• Wykończenie skryptu: całość pracy zszywana lub klejona  

 
3. 70 szt. skryptów pt „PRZEDSTAWICIEL HANDLOWY” o specyfikacji:  
 

• Wnętrze: ok 60 stron (30 kartek) formatu A4 
• Papier: biały, 90 - 110 g offset 
• Kolor: 4+4 CMYK,  
• okładka kreda matt 300g, 4+4 kolor CMYK,  
• Wykończenie skryptu: całość pracy zszywana lub klejona  

 
 
4. 60 szt. skryptów pt „LOGISTYKA” o specyfikacji:  
 

• Wnętrze: ok 120 stron (60 kartek) formatu A4 
• Papier: biały, 90 - 110 g offset 
• Kolor: 4+4 CMYK,  
• okładka kreda matt 300g, 4+4 kolor CMYK,  
• Wykończenie skryptu: całość pracy zszywana lub klejona w zależności od grubości 

pracy. 
 
 
 
Zamawiąjacy nie dopuszcza składania ofert częściowych na poszczególne części – 
zadania. 
 
II. Sposób przygotowania oferty: 
 

1. Oferta powinna zawierać następujące dokumenty, informacje, materiały: 
 

a) aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie 

do Ewidencji Działalności Gospodarczej wystawione nie wcześniej niż 6 

miesięcy od daty złożenia oferty, 

b) Oświadczenia o niezaleganiu z należnościami wobec Urzędu Skarbowego i 

Zakładu Ubezpieczeń Społecznych ( wzór oświadczenia stanowi załącznik 

nr 1 do niniejszego zaproszenia do składania ofert) Zamawiający 

zastrzega, iż w momencie podpisywania umowy może żądać od 

wyłonionego wykonawcy aktualnego zaświadczenia o którym mowa w § 2 

ust. 1 pkt. 3 i 4 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30.12.2009r. 

w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać od wykonawcy, oraz 

form, w jakich te dokumenty mogą być składane. 

c) propozycje ceny realizacji zamówienia 

d) wykaz wykonanych w ciągu ostatnich dwóch lat dostaw zbliżonych co do 

zakresu i wartości do przedmiotu zamówienia. Zamawiający uzna za 
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dostawy podobne, dostawy, których wartość brutto będzie nie mniejsza niż 

60 % ceny ofertowej, 

e) referencje z ostatnich dwóch lat zawierające dane potwierdzające, że 

dostawy wykonane zostały z należytą starannością, 

f) oświadczenie, że oferent posiada niezbędną wiedzę, doświadczenie oraz 

potencjał finansowy, zaplecze kadrowe, potencjał techniczny niezbędne do 

wykonania zamówienia. 

 
 
Brak, któregokolwiek z wymienionych w niniejszym pkt. Dokumentu skutkować będzie 
odrzuceniem oferty. 
 

2. Każdy oferent może złożyć tylko jedną ofertę. 
 
 

3. Sposób przygotowania oferty: 
 

a) Oferta powinna być napisana w języku polskim; 

b) Wszystkie strony oferty wraz z załącznikami powinny być podpisane przez 

osobę (osoby) uprawnione do występowania w imieniu oferenta w tym 

postępowaniu. 

c) Wszystkie strony oferty wraz z załącznikami powinny być spięte w sposób 

zapobiegający jej dekompletacji. 

d) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane i 

datowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę. 

 
4. Forma składanych dokumentów: 

 
a) dokumenty muszą być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii 

poświadczonych za zgodność z oryginałem na każdej stronie przez wykonawcę 

lub notariusza, 

b) dokumenty składane przez wykonawców mających siedzibę lub miejsce 

zamieszkania za granicą - należy złożyć w formie oryginału, odpisu, wypisu, 

wyciągu lub kopii przetłumaczonych na język polski przez tłumacza przysięgłego 

poświadczonych przez polskie placówki konsularne stosownie do 

obowiązujących przepisów lub przez notariusza kraju wystawienia w przypadku, 

gdy umowa międzynarodowa zawarta pomiędzy Polską a krajem wystawiającym 

dokument dopuszcza taką formę poświadczenia. 

  
III. MIEJSCE SKŁADANIA OFERT 
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1. Ofertę należy złożyć w zamkniętej zapieczętowanej kopercie w Wojewódzkim 
Uniwersytecie Robotniczym Sp. z o. o., Gliwice 44-100, ul. Grodowa 2/1 w 
sekretariacie, w terminie do dnia 04.03.2010 r. do godz. 15.00. z dopiskiem: „Oferta 
na wykonanie Teczek BO w skład których wchodzą materiały dydaktyczne i 
piśmiennicze dla projektu „NOWE KWALIFIKACJE – NOWA PRZYSZŁOŚĆ ”. 

2. Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona oferentowi bez otwierania. 
3. Na żądanie oferenta Zamawiający udziela pisemnego potwierdzenia złożenia oferty 

wraz z numerem, pod jakim została ona oznakowana. 
 
IV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA 
 
Oferent związany jest ofertą przez 30 dni, licząc od dnia, w którym upływa termin 
składania ofert. 
 
V. ZASADY OCENY OFERT 
 
W przedmiotowym postępowaniu jedynym kryterium wyboru oferty jest cena. Ocena ofert 

zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione powyżej kryterium. Każdy z 

oferentów może zaproponować tylko jedną cenę i nie może jej zmienić. Nie prowadzi się 

negocjacji w sprawie ceny. Zamawiający udzieli zamówienia oferentowi, który zaoferuje 

najniższa cenę. 

 

Wykonawca, którego oferta została wybrana zostanie o tym poinformowany pisemnie, 

telefonicznie, bądź drogą elektroniczną (mailową). 

 
VI. FORMA POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z OFERENTAMI 
 
Oświadczenia, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający przekazuje oferentom 
pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną. 


